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SOP SELEKSI FASILITASI PENGEMBANGAN
Judul SOP OLAHRAGA PENDIDIKAN (PENDIDIKAN DASAR,
MENENGAH, DAN TINGGI)

2. Permenpora Nomor 8 Tahun 2022 tentang Struktur
Organisasi dan Tata Kerja Kemenpora;

3. Permen PAN/RB No.35 Tahun 2012 Tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur (SOP)
Administrasi Pemerintahan; .

4. Permenpora Nomor 0924 Tahun 2015 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan di Lingkungan Kemenpora;

5. Permenpora Nomor 10 Tahun 2019 tentang Pedoman
Umum Penyaluran Bantuan Pemerintah di Lingkungan
Kemenpora

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1. Undang-Undang Nomor 11 tahun 2022 tentang Sistem 1. Memiliki Kompetensi Bidang Olahraga;
Keolahragaan; 2. Memiliki Kompetensi bidang pengadaan barang/jasa pemerintah;

3. Memahami mekanisme pemberian fasilitasi kegiatan;
4. Menguasai Pengolahan data.

SOP Terkait

Peralatan/perlengkapan

SOP Penyusunan Juknis Fasilitasi

SOP Penerimaan Surat/Proposal Masuk

SOP Penyusunan Laporan

SOP Penyusunan Berita Acara

SOP Pencairan Anggaran Bantuan

SOP nota dinas / surat penolakan (jika ditolak)
SOP Pengarsipan Dokumen Surat/Proposal

1. Komputer;

2. Printer;

3. Buku Agenda.

4. Materai

5. Alat Tulis Kantor

Peringatan:

Pencatatan dan pendataaan

Proposal yang melewati batas tanggal penerimaan proposal
sesuai juknis tidak diproses

1. Dokumen Surat Masuk/Proposal
2. Nomor Surat dan Tanggal

3. Arsip
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PELAKSANA MUTU BAKU
ASISTEN Per-Bidang
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PEMOHON [TATAUSAMA| (selaku DEPUTL. ) “padeAstep 31 ip o cliitaal PPK KeTuaTM | sTar  [KELENSKAPL yvakry ouTPUT
KPA) OLAHRAGA Olahraga Asdep Ordik AN
PENDIDIKAN Pendidikan
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Asisten Deputi Olahraga Deputi Deputi
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Menugaskan Kepala Bidang
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4 tugas dan fungsi Asisten Han M;M.._Qn Kepala
Deputi asng
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Surat Jika drafl terdagat
Punsinpan Penerime Penetapan Draft 5K Penetagan | roreks: dikemzanar
= Penerima Pererma Fasilitas |ke PPY untuk
Bantuan Aicartain
s
Feretapan Penenma
Fasitam Jiha setyu Draft SK Draft SK Penetagan
Penetapan Penerima Fasitasi
penandatanganan pha hidak Penerima 1 | Han [yang sudah
setyy dhembdalikan kepada Fasilnasi dikoreks:
PPX untuk diperdaiki
Draft SK
Menandatangan SK Penetapan
10 |Penetapan Penenma Penerima SK Penetapan
Fasiltasi Penerima Fasilitas:
yang sudah
dikoreksi
SK SPTIM SPTJM
Membuat SPTIM PPK atas Penetapan PPK atas
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