


NO KEGIATAN
PELAKSANA MUTU BAKU

PEMOHON TU KEMENTERIAN
DEPUTI BIDANG 

PEMBUDAYAAN OLAHRAGA
SESDEP

KATIM HUKUM DAN 
DATA

STAF KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT

1 Mengajukan permohonan rekomendasi 
beserta proposal kegiatan melalui 
persuratan kemenpora

Surat 
permohonan 
Rekomendasi 
beserta Proposal 2 Hari

Proposal 
Rekomendasi

2
Mendistribusi proposal/permohonan 
rekomendasi penggunaan logo/ttd sertifikat 
kepada Deputi Pembudayaan Olahraga

Proposal 
Kegiatan 2 Hari

Surat 
Permohonan 
dan Proposal

3
Mendisposisi proposal/permohonan 
rekomendasi kepada Sesdep untuk ditelaah

Lembar disposisi 
melalui Srikandi 
dan Proposal 1 Hari

Disposisi 
Sesdep

4
Memeriksa proposal/permohonan 
rekomendasi sebelum proses telaah

Disposisi Katim 1 Hari Disposisi Katim

5

proses telaah proposal/permohonan 
rekomendasi

Telaah 
proposal/rekom
endasi serta 
zoom klarifikasi 1 Minggu

Hasil zoom 
klarifikasi dan 
hasil telaah

6 memeriksa dan paraf hasil telaah

Riviu hasil telaah 1 Hari Paraf Katim

7

paraf telaah dan ND ke Deputi untuk proses 
ttd rekomendasi

paraf hasil telaah 
dan paraf draft 
surat 
rekomendasi 
yang akan di ttd 
oleh Bu Deputi 1 Hari

Paraf Sesdep 
dan draft ND 

8

menandatangani permohonan rekomendasi
Surat 
Rekomendasi 1 Hari

Surat 
Rekomendasi

9 Dokumentasi dan Pengarsipan
Arsip


