


SOP Audiensi Program Pembudayaan Olahraga

No Tahapan Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan
Bagian TU Deputi Deputi Kepala Unit Terkait TU Unit Terkait Kelengkapan Waktu Output

1. Menerima surat permohonan audiensi Surat permohonan 
audiensi 10 menit Surat permohonan 

yang telah tercatat

2. Mendisposisi permohonan audiensi
Surat permohonan 
audiensi yang telah 
tercatat

10 menit
Hasil disposisi surat 
permohonan 
audiensi

3. Menerima disposisi dan melakukan 
telaah Hasil disposisi 15 menit Hasil telaah

4. Membuat dan mengirim surat balasan Hasil telaah 45 menit Surat Balasan

5. Pelaksaan audiensi sesuai kebutuhan 
pemohon Surat balasan 90 menit Dokumentasi 

audiensi


