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Bidang Tata Kelola Data dan Informasi

Standar Operasional Prosedur

PENETAPAN DAN PEMUKTAKHIRAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1.

Undang — Undang Nomor 14 Tahun 2008 lentang Keterbukaan Informasi Publik

1. Memiliki pengetahuan di bidang kepemudaan dan/atau keolahragaan dan program -

2. Undang - Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik program lain yang dilakukan Kemenpora;
3. Peraturan Presiden Nomor 76 Tahun 2013 tentang Pengelolaan Pengaduan 2. Memiliki Keterampilan Mengelola Data dan Informasl yang Telah Dilatih untuk
Pelayanan Publik Menyampaikan Informasi secara Lengkap, Terbuka, Bertanggung Jawab, serta
4. Peraturan Presiden Nomor 24 Tahun 2010 tentang Kedudukan, Tugas, dan Fungsi |Santun Kepada Pihak yang Memerlukan
Kemenlerian Negara serta Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Eselon |
Kementerian Negara
5. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan
Informasi Publik
6. Permenpora Nomor 1 Tahun 2025 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian
Pemuda dan Olahraga
Keterkailan Peralatan/perlengkapan

1. SOP Pengelolaan Pendokumentasian Informasi Publik
2. SOP Pelaksanaan Uji Konsekuensi

1. Alat Tulis Kantor
2. Printer dan Komputer
3. Jaringan Internet
4. Alat Komunikasi

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Disimpan dalam bentuk file elektronik dan non elektronik sebagai bukti dan bahan
referensi




Penetapan dan Pemuktakhiran Daftar Informasi Publik

_

|

Pelaksana Muty Saku |
e pE———
No ‘ Waglatan _1 #atoranaam
| Pm::,':"';‘?;"'" PPID Pelaksana PPID Atasan PPID Kelangkapan Wakty Outpint '
t IMeminta informasi dan dokumen
informasi publik dari masing-masing unit
kena Nota dinas permintaan Nota diras per—iraan
G0 el - [ |
dokumentasl publik doleumartast st b !
2 [Mengoordinasikan pengumpulan dan
pendokumentasian informasi publik dari
masing-masing unit kerja Nota dinas permintaan
Eead i st | S | i S
dokumentasi publik
3 |Menyusun draf usulan Daftar Informasi
Publik (DIP) yang diserahkan oleh unit |
# Dokumen dan Informasi Draf usulan Daftar
kerja _ Publik Thad Informasi Putlik (D) | ©2kIronk can tion Seieoni
¢ |Menyampaikan usulan Daftar Informasi
Publik (DIP) ﬁ Draf usutan Daftar Usulan Daftar
Informasi Publik (DIP) et Informasi Puplik (DIP) | XSOk can Non Seicronic
$ |Menelaah dan mengklasifikasikan usulan Hasil telazh usutan
Dattar Informasi Publik (DIP) serta U’"".',“ND*:'R“('D"P"")' L 1 hari Daftar Informasi Publik|  Slakrerik can Non Elsiconic
menyampaikan hasil telaah (oIP)
6 |Apabila menyetujui memerintahkan PPID
Daftar Informasi
gnt;am(gmne)tapkan r Tidak Hasil telaah usulan Daftar Informasi Publiic
L . Daftar Informasi Publik 1 hari (DIP) yang tefan Seiwonk dan Non
Apabila tdak menyetujui, mengembalikan (oIP) disetyui
hasil telaah disertai alasan J iy
7 [Menetapkan Daftar Informasi Publik (DIP) —
dan memerintahkan untuk I Daftar Informasi Publik " -
mengumumkan Daftar Informasi Publik (DIP) yang telah 1Jam - ©IP) Bektronk can Non Seicronik
(DIP) disetujui
& |Mengumumkan Daftar Informasi Publik
(DIP) pada portal resmi dan melakukan Daftar Informasi Publik . Daftar
pendokumentasian (OP) 1 hari Informasi Puolik (DIP) Slektronik can Non Eleizonik




